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1. Introducere

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire pentru prestarea, Servicii de organizare
eveniment de actualizare a competentelor” si constituie ansamblul cerintelor minime pe baza cdrora fiecare ofertant
elaboreaza propunerea tehnicd si propunerea financiard. Criteriul de atribuire este, pretul cel mai scazut”

Cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt minime si obligatorii. Oferta care nu respecta cumulat cerintele minime
privind caracteristicile tehnice si conditiile contractuale va fi consideratd neconforma si va fi respinsa.

Orice specificatie care indicd o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o marca de fabrica sau de
comert, un brevet, o licentd de fabricatie sau un standard este mentionatd numai pentru identificarea cu usurintd a
caracteristicilor solicitate si nu are ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau produse. Toate aceste
mentiuni se considerd insotite de sintagma ,sau echivalent” (art. 156 din Legea nr. 98/2016). Echivalenta se demonstreaza de
ofertant in propunerea tehnicd.

Pe durata executarii contractului, prestatorul are obligatia de a respecta reglementarile obligatorii in domeniile
mediului, social si al relatiilor de muncd (art. 51 din Legea nr. 98/2016). Informatii privind aceste reglementari se pot obtine de
1 Inspectia Muncii (www.inspectiamuncii.ra), Agentia Nationald pentru Protectia Mediului (www.anpm.ro) si Inspectoratul
General pentru Situatii de Urgentd (www.igsu.ro).

2. Autoritatea contractant si contextul achizitiei

2.1. Autoritatea contractanta

Universitatea Politehnica Timisoara (UPT), cod fiscal 4269282, cu sediul in P-ta Victoriei, Nr. 2, Timisoara, jud. Timis,
telefon 0256-403030, 0256-403150, e-mail claudia.micea@upt.ro, in calitate de beneficiar al contractului de finantare nr.
13949_VEST din 18.11.2024 pentru proiectul ,UPT-SUSTAIN: Sustenabilitate si Dezvoltare prin Educatie si Practica’, cod SMIS
318190, finantat prin Programul Educatie si Ocupare 2021-2027.

2.2. Contextul care a determinat achizitia

Proiectul UPT-SUSTAIN urmdreste, prin obiectivul specific 051, cresterea gradului de constientizare si informare a
angajatilor si angajatorilor cu privire [a oportunitatile de dezvoltare profesionald, cu tinta inscrierii in proiect a cel putin 620 de
persoane.

Tn cadrul subactivitatii A1.1,Organizare campanii de constientizare” este prevazut un eveniment de business, deschis
angajatilor din diverse domenii, angajatorilor si specialistilor in resurse umane. Scopul evenimentului este de a facilita accesul
angajatilor la oportunitati de invatare si actualizare a competentelor, ajutandu-i sa-si mentind locurile de munca actuale sau
sd se pregateasca pentru noi oportunitati de angajare.

Agenda evenimentului, temele abordate si inregistrarea participantilor sunt stabilite de echipa de proiect a autoritatii
contractante. Obiectul prezentei achizitii il constituie serviciile necesare desfasurarii evenimentului, inclusiv participarea celor
4invitati (vorbitori), conform capitolului 4.

2.3. Obiectivele fa care contribuie achizifia

- wresterea gradului de informare a angajatilor si angajatorilor privind oportunitétile de actualizare a competentelor
(051);

- promovarea temelor secundare ale proiectului: competentele verzi si economia verde, nediscriminarea, competentele
silocurile de mundd digitale.

3. Obiectul achizitiei si valoarea estimata

Obiectul contractului il constituie prestarea urmatoarelor servicii:
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4 Pret unitarestimatfard | Valoare estimata maxima
: De
Nr. numire UM Cant. TVA (i) FraTVA (i)
Servicii de organizare eveniment de actualizare a
1 | competentelor (eveniment de business, 50 de buc 1 67.000,00 67.000,00
participanti)
TOTAL 67.000,00

Valoarea totald estimatd maxima admisa este de 67.000,00 lei fara TVA. Ofertele cu pretul total sau cu preful unitar al

oricdrei pozitii peste valoarea estimatd maximd admisd vor fi considerate inacceptabile.

4. Specificatii tehnice

4.1. Cerinte generale

Prestatorul desemneazd o persoand de contact, responsabila de eveniment, disponibila inainte si pe toatd durata

evenimentului.

Serviciile se presteaza conform programului stabilit de autoritatea contractanta.

Prestatorul respectd masurile de accesibilitate asumate prin cererea de finantare: servirea si echipamentele se
amplaseaza astfel incat sa nu impiedice accesul persoanelor cu dizabilitti.

4.2. Servicii de organizare eveniment de actualizare a competentelor (eveniment de business, 50 de participanti) — 1 buc

Prestatorul asiqurd serviciile logistice pentru un eveniment de business cu 50 de participanti, organizatin Timisoara, la
Biblioteca Universitatii Politehnica Timisoara, la data de 20.11.2026, intre orele 14:00 si 20:00. Pachetul include si participarea
a 4invitati (vorbitori), cu toate costurile aferente. Cerintele minime sunt urmatoarele:

Nr. Caracteristica Cerintd minimd obligatorie

1 | Datasi programul 20.11.2026, intre orele 14:00 si 20:00 (6 ore)

2 | Locatia Biblioteca Universitatii Politehnica Timisoara, Timisoara.

3 | Numér de participanti 50 de persoane
4 invitati, cate unul pentru fiecare domeniu: (1) tehnologia informatiei (IT); (2) managementul
companiilor; (3) administrarea afacerilor (business administration); (4) management

4 | Invitati (vorbitori) administrativ. Fiecare sustine o prezentare sau un atelier de minimum 30 de minute, pe ¢ tema
legatd de actualizarea competentelor in domeniul sau, in programul stabilit de autoritatea
contractantd

5 | Costurile invitatilor incluse in pret: onorariul, transportul si, dacd este cazul, cazarea fiecarui invitat

6 | Coffee break 2 servicii de coffee break x 50 de persoane; la fiecare: cafea, ceai, lapte, zahar, apa platd si
minerala, produse de patiserie duld si sdrate sau fructe
1 serviciu de masa x 50 de persoane, in sistem bufet sau servire la masa; meniul cuprinde cel

7 | Pauza de masd putin un fel principal cald cu garniturd, salatd, desert, apa si bauturi racoritoare, cu cel putin o
varianta vegetariana

. - mese de servire, fete de masd, veseld si tacamuri, personal de servire; montaj inainte de inceperea
8 | Organizarea servirii ) L i
; evenimentului si debarasare la final
. . alimentele se pregatesc, se transporta si se servesc cu respectarea legislatiei privind siguranta

9 | Siguranta alimentelor i p ; 1 portas 4 g gurant
alimentelor si igiena

10 | Sistem de sonorizare sistemn adecvat pentru 50 de participanti (boxe, mixer, microfoane wireless), cu tehnician pe toatd
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Nr. (aracteristicd Cerinfd minima obligatorie

durata evenimentului; mantaj si probe inainte de incepere, demontare la final

50 de pachete; fiecare contine: mapd de conferintd, pix, notes si printuri cu descrierea proiectului,

11 | Pachet conferinta . ; p
' introduse in mapd

materialele din pachet poartd elementele abligatorii de identitate vizuala ale Programului
Educatie si Ocupare 2021-2027 (emblema UE cu,Cofinantat de Uniunea Europeand” i sigla
Guvernului Romaniei) si datele proiectului; macheta se aproba de autoritatea contractanta inainte
de productie (,bun de tipar”)

12 | Personalizare

veseld reutilizabild sau compostabild; colectarea selectiva a deseurilor rezultate; materiale reciclate

13 | Protectia mediului Lo s t
i sau reciclabile pentru pachetul conferintd, acolo unde este posibil

4.3. Livrabile
- participarea celor 4 invitati, cu prezentarile sau atelierele sustinute la eveniment;
- serviciile de coffee break (2) si pauza de masa (1) pentru 50 de persoane, la data evenimentului;
- sistemul de sonorizare instalat si functional, cu tehnician, pe durata evenimentului;
- 50 de pachete conferintd personalizate, puse la dispozitia participantilor la eveniment.

5. Propunerea tehnica

- Propunerea tehnicd va respecta in totalitate cerintele din caietul de sarcini si va detalia, pentru fiecare cerintd, modul
concret deindeplinire (se recomandd prezentarea sub forma unui tabel de conformitate, cerinta — ofertat — document
justificativ”),

- Ofertantul va prezenta metodologia, planul de lucru / calendarul si personalul implicat.

- Propunerea tehnicd are caracter ferm si obligatoriu pe toatd durata contractului si devine anexd la contract.

6. Propunerea financiard

- Propunerea financiard se exprima in lei, fard TVA, cu TVA evidentiat separat, cu maximum 2 zecimale, si va fi defalcatd
pe componente: invitatii (cei 4 vorbitori), coffee break, pauza de masd, sistemul de sonorizare, pachetele conferinta.

- Pretul include toate costurile necesare indeplinirii contractului (inclusiv onorariile, transportul si cazarea invitatilor,
transportul, montajul si demontarea echipamentelor).

- Pretul este ferm si nu se actualizeazd pe durata contractului.
- Nuse accepta oferte partiale sau alternative.

7. Procedura de atribuire

Achizitie directd, conform art. 7 alin. (5) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, si normelor aprobate prin HG nr. 395/2016, cu respectarea instructiunilor aplicabile programului de
finantare.

8. Criteriul de atribuire
Criteriul de atribuire este ,preful cel mai scazut”, conform art. 187 alin. (3) lit. a) din Legea nr. 98/2016.
Va fi declaratd castigatoare oferta admisibila cu cel mai mic pret total fara TVA.
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9.Termenul §i locul de prestare
Serviciile se presteaza la data de 20.11.2026, intre orele 14:00 si 20:00.
Locul de prestare: Biblioteca Universitatii Politehnica Timisoara, Timisoara

Durata contractului: de la data semnarii pana la 30.11.2026

10. Receptia

Receptia serviciilor se face pe baza de proces-verbal de receptie, semnat de prestator si de reprezentantii autorittii
contractante dupd desfasurarea evenimentului, dupd verificarea prestarii tuturor serviciilor conform caietului de sarcini si
propunetii tehnice.
11. Modalitatea de platd

Plata se face prin ordin de platd, in termen de 30 de zile de la receptie, pe baza facturii fiscale (care va mentiona
numarul contractului si codul SMIS 318190 al proiectului) si a procesului-verbal de receptie semnat fara obiectiuni de ambele
parti.
12. Perioada de valabilitate a ofertei

Oferta va fi valabild minimum 30 de zile de la data limitd de depunere a ofertelor.

13. Sursa de finantare

Achizitia este finantatd din Programul Educatie si Ocupare 2021-2027, apel PEQ/78/PEQ_P9/OP4/ES04.7/PEQ_A36—
JTine pasul”— Regiuni mai putin dezvoltate, proiect, UPT-SUSTAIN: Sustenabilitate si Dezvoltare prin Educatie si Practicd”, cod
SMIS 318190, contract de finantare nr. 13949_VEST din 18.11.2024.
14. Precizari finale

- Respectarea cerintelor din caietul de sarcini este obligatorie pentru toti operatorii economici care depun ofert3.

Manager proiect,
Florin-Stelian VILCEA
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